DEL 1

BEGRAVNINGSLAGEN

Genom detta dokument vill Overtorned férsamling limna upplysningar om hur vi normalt arbetar
i samband med dédsfall. Overtornea forsamling omfattas av kyrkogéardarna i Overtornea,
Hietaniemi, Svanstein samt Skogskyrkogérden i Haapakyld. Pa samtliga kyrkogérdar finns
mojlighet till kist- och urnbegravning. P4 kyrkogardarna i Hietaniemi och Skogskyrkogéarden i
Haapakyld finns dven ett gemensamt omréde for nedgravning eller utstréende av kremeringsaska
s.k. minneslund. Inga uppgifter om den gravsatte férekommer i anslutning till minneslunden.
Vissa sma avvikelser i detta reglemente kan forekomma. For fragor kontakta
forsamlingsexpeditionen i Overtornea.

Inledning

Begreppet begravningsverksamhet anvénds som en sammanfattande bendmning pa de uppgifter
som samhdllet ska svara for i samband med en begravning. Ansvaret for
begravningsverksamheten dr en viktig samhéllsuppgift som givits till Svenska kyrkans
forsamlingar. Begravningsverksamhetens innehéll och utformning regleras i Begravningslagen
(1990:1 144).

Begravningshuvudmannens uppgift ar att svara for begravningsverksamheten inom ett visst
geografiskt omrade. Overtorned forsamling 4r huvudman for begravningsverksamheten inom det
avgrinsade omride som tillhér och benimns som Overtorned forsamling. Férsamlingsgrinserna
overensstimmer med Overtorned kommuns grinser.

Huvudmannens uppgift ar att ansvara och svara for all begravningsverksamhet inom
forvaltningsomrédet. Dock finns en 6verenskommelse om begravning av muslimer med
Nederkalix forsamling. Uppgiften innefattar dven viss myndighetsutovning dir
forvaltningslagens bestimmelser tillimpas. Huvudmannen faststéller storleken pa
begravningsavgiften vilken géller for samtliga innevanare folkbokforda inom
forvaltningsomréadet. Avgiftens storlek ska grundas pa en sérredovisning av
begravningsverksamhetens intidkter och kostnader. I forarbetet till Begravningslagen fastslér
regeringen “att det bor vara en uppgift for huvudmainnen att sjdlva utforma en sérredovisning av
begravningsverksamhetens intidkter och kostnader som ger ett rittvisande underlag for
faststédllande av begravningsavgiften.”

Sarredovisningens syfte dr att sdkerstilla att personer som inte d&r medlemmar i Svenska kyrkan
inte heller bidrar till den religidsa verksamheten. Samtidigt har det ocksé en motstdende uppgift —
att inte Svenska kyrkans medlemmar med religiosa medel bidrar till begravningsverksamheten.

Forutséttningen for att Svenska kyrkan skulle ges uppdraget att vara huvudman for
begravningsverksamheten var att de icke kyrkotillhorigas intressen tillvaratas och bevakas av ett
oberoende begravningsombud. For kontroll av icke kyrkotillhorigas intressen inom
forvaltningsomradet Overtorned forsamling, vad avser begravningsfragor, har Linsstyrelsen i
Norrbottens ldn utsett Mats Persson som deras ombud.

Genom att begravningsverksamheten dr en myndighetsuppgift kontrolleras verksamheten dven av
Riksrevisionen.



Organisation och delegation
Det hogsta beslutande organet i forsamlingen dr Kyrkofullmiktige.

I Kyrkofullméktige behandlas drenden av central karaktir sisom investeringar, faststéllande av
budget och bokslut, faststidllande av avgifter och policys.

Forsamlingsverksamheten leds av kyrkorddet dér dven begravningsfrdgor och
begravningsdrenden ingar. Kyrkoradets ansvar ar att anstéllda har kompetens och erforderliga
kunskaper for sitt arbete samt hur detta skall skotas.

Den dagliga verksamheten inom forsamlingen, dir kyrkogérdsverksamheten &r en del, leds av
kyrkoherden som ansvarar for att alla har erforderliga kunskaper om sitt arbete. 1:e kyrko- och
kyrkogardsvaktmaéstaren svarar for att den dagliga fysiska verksamheten inom huvudmannens
ansvarsomrdde skots enligt de regler och anvisningar som utfardas av arbetsgivare och
arbetsledare. Slutligen svarar den enskilde arbetstagaren for att han eller hon foljer givna regler
och anvisningar i utférandet av sitt arbete.

Uppgifter och verksamheter som delegerats till kyrkoherden respektive 1.e kyrko- och
kyrkogardsvaktmistaren framgar av Delegationsordning for Overtorned forsamling.

Etiska regler och riktlinjer samt risker vid gravgravning

Generella regler om ordning och etik pa begravningsplatserna finns i begravningslagens andra
kapitel dér det i 12 § anges ”En begravningsplats skall hallas i ordnat och viardigt skick och den
helgd som tillkommer de dddas vilorum skall alltid iakttas.”

Dirtill anges 1 13 § ”En grav far 6ppnas bara genom innehavarens av begravningsplatsens
forsorg. Graven far inte Gppnas pa ett sadant sétt att stoft eller aska skadas” och i 16 kapitlet 10 §
brottsbalken fastslds. ”Den som obehorigen flyttar, skadar eller skymfligen behandlar lik eller
avlidens aska, Oppnar grav eller eljest gor skada eller ofog pé kista, urna, grav eller annat i de
dodas vilorum eller pa gravvard, doms for brott mot griftefrid till boter eller fangelse 1 hogst tva
ar.”

I Overtorned forsamling 4r det etiska hiinsynstagandet styrande vid gravgrivningar.

Vi tilldmpar foljande arbetsmetoder:

1 Gravgravning och gravsittning utfors alltid pa ett véirdigt och sdkert sétt — vilket innebar
att personalen iakttar alla de etiska regler och riktlinjer som kénnetecknas av god sed.

2 Anhoriga skall om de sd 6nskar kunna nérvara vid dterfyllning av grav.

3 Eventuella ben- och kistrester hanteras pietetsfullt och nedgrévs pa storre djup for att
bereda plats for aktuell kistgravséttning.

4 Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patriffas hanteras pietetsfullt i avvaktan pa
aterforande och aterfyllning av grav.

5 Vid éterfyllning av grav holjes forst kistan forsiktigt sa att den inte skadas vid &tfoljande
arbetsmoment. Tunga lerjordar och stenbundna massor undviks narmast kistan och 1
oversta skiktet eller 1 gravkullen. Dessa moment beskrivs ndrmare for var och en av de
respektive kyrkogardar som begravningar genomfors 1i.



6 Vid hogt grundvattenstand dvervigs att temporért eller permanent infora stopp for
kistgravoppning och gravsittning — vilket sker regelméssigt under sndsmaéltningen under
varen samt dven under andra arstider ndr liknande problem uppsta.

Arbetsgivaren ar skyldig att tillse att arbeten kring gravgravning kan ske pa ett sékert sétt.
Arbetsgivaren dr dessutom skyldig att tillse att arbetstagaren har den utbildning och erfarenhet
som krévs for att kunna genomfOra arbetet pa ett sdkert sétt. Bl.a. sa ska:

Gravgravningsarbetet planeras si att risk for ras forebyggs
Underlaget som belastas ska ha tillracklig béarighet
Rasskydd ska alltid anvéndas for att forebygga ras

Minderariga far inte griva eller aterfylla gravar

[, T SO 'S R NS

Man fér inte griva eller aterfylla grav ensam s.k. ensamarbete
6 Skyddshjalm och skyddsskor ska anvdndas om det inte anses uppenbart onodigt.

I Overtorned och Haapakyli kyrkogérdar anlitas entreprendr for gravgrivning och arbetet utfors
tillsammans med kyrkogardens personal.

Huvudmannens skyldigheter
Huvudmannen skall enligt lag tillhandahalla dédsboet foljande:
— gravplats eller motsvarande under en tid av 25 ar

— gravsittning inklusive gravoppning, dterfyllning och iordningsstillande av 6ppnad
grav

- transporter inom huvudmannens omrade
- kremering
- lokal for forvaring och visning av stoft

- lokal for begravningsceremoni utan religidsa symboler.

Begidran om flyttning av stoft dr egentligen inte mojlig. En gravséttning &r definitiv. Ett stoft eller
en aska som har gravsatts pa begravningsplats far inte flyttas for att gravsittas pa annan plats
(Begravningslagen 1990:1144, 6 kap). Undantag kan medges endast om misstag begatts vid
gravsittningen. Denna restriktiva regel géller for att viarna gravfriden.

Djur begravs inte pé kyrkogérden.

I begravningslagens 2 kap 3 § anges for vilka det foreligger skyldighet att tillhandahalla
gravplats:

”Pa en allmén begravningsplats skall gravplats beredas dem som vid dddsfallet var folkbokférda
inom férsamlingen eller kommunen”

- Begravningslagen ér skriven utifran att det &r stoft eller aska efter en person som avlidit eller ar
dodfodd som skall gravsittas.



Gravritter och gravanordningar

I begravningslagens 7 kapitel 9 § beskrivs regler for gravritter bl.a. fornyelse av upplételse: Nér
upplételsetiden for gravrétten gar ut, har gravrittsinnehavaren rétt till en ny upplatelse om:

- gravplatsen ar vdlvardad

- upplételsen inte medfor ndgot synnerligt men for begravningsplatsens
dndamdlsenliga ordnande och skdtsel

- gravrittsinnehavaren dessforinnan har anmélt att han vill f4 upplételsen fornyad
(10 § ) I god tid innan upplatelsetiden gar ut skall upplataren underrétta
gravrittsinnehavaren om forutséttningarna for en ny upplatelse”.

I Overtornea forsamling sker forlingning av upplételsetid automatiskt med 25 &r nir gravsittning
sker. Fornyelse av gravritt erbjuds gravrattsinnehavaren till en administrativ kostnad om 750 kr
och 15 ar.

Foljande regler giller for gravanordningens utseende:

”Gravvardens utseende bor inte avvika fran intilliggande gravar med en storsta storlek med 80
cm hojd och 80 cm bredd. I 6vrigt hidnvisas till begravningslagen. Innan gravanordning uppsétts
skall den godkénnas av kyrkogardspersonal.”

Inskription (text) pd gravsten skall kdnnetecknas av ”God gravkultur” vilket innebér for
Overtorned forsamlings kyrkogérdar att inskriptionen inte far vicka anstot eller péd annat satt
bryta mot begravningslagens intentioner.

7 kap talar om vilka bestimmelser som géller vad avser upplételse av gravritter. Nir
upplételsetiden gatt ut och ingen ny gravrittsinnehavare (19 §) finns “skall gravrétten anses
aterldmnad till upplataren™. I 20 § anges att nir en gravritt dr aterlimnad till huvudmannen “ar
upplétaren skyldig att behélla gravplatsen under minst 25 ar fran gravsittning till forman {or den
som gravsatts dar.”

Gravanordning behover bara behallas om kostnaden for skotseln av gravplatsen betalas. Lag
1999:306.

Gravanordningar skall hallas i vardat skick. Huvudmannen fér forklara gravritten forverkad, om
gravplatsen ar uppenbart vanvardad och gravrittsinnehavaren inte avhjilper vanvarden inom ett
ar efter att han har delgetts foreldggande om att sitta gravplatsen i stand. I 36 § anges nér och pa
vilket sitt huvudmannen skall dtgidrda en aterlimnad gravanordning. ”Det som
gravrittsinnehavaren inte har fort bort inom sex ménader efter gravrattens upphdrande tillfaller
upplétaren.” Gravanordningar som tillfallit huvumannen enligt ovanstdende paragraf avldgsnas
av huvudmannen pa si sitt att stenar och 6vriga fasta anordningar bortmonteras och uppsétts
synliga 1 viantan pd himtning av Polgravyr 1 Korpilombolo som obesdrjer omhéndertagande och
destruktion av aterlimnade gravanordningar.



Medling

Kan de efterlevande inte enas om den avlidne ska kremeras eller jordbegravas eller om de inte
kan enas om var gravsittningen ska ske har de mojlighet att begira hjélp i form av medling.

(5 kap 3 §).

Det dr huvudmannen pa den ort som den avlidne var folkbokford vid dodstillfallet som ansvarar
for uppgiften att medla. Om parterna enas, skall huvudmannen faststélla deras 6verenskommelse.
Om enighet inte uppnés, skall huvudmannen i stéllet med yttrande hinskjuta tvisten till
lansstyrelsen. Lag (1999:306).

Maximalt far en avliden forvaras i likbod 1 tva ménader, dérefter kan sérskild avgift tas ut av
dodsboet. Kyrkofullméktige beslutar om avgiftens storlek.

I medlingsgruppen ingéar: Kyrkoradets ordférande, en ledamot, Kyrkoherde och 1:e
kyrkvaktméstare.



DEL 2

BEGRAVNINGSPASTORAL
Inledning / Pastoralteologisk grund

Den pastoralteologiska grunden for Svenska kyrkans begravningsverksamhet beskrivs i kapitel
24, Inledningen, Kyrkoordningen.

[ begravningsgudstjdnsten tar forsamlingen och de sorjande avsked och éverldmnar den som
dott dt Guds barmhdrtighet. Kyrkan tror och bekdnner att Jesus Kristus genom sin dod har burit
mdnniskans dod och genom sin uppstandelse segrat 6ver doden och oppnat vigen till det eviga
livet.

Vid begravningen kommer savdl sorgen och dodens allvar som hoppet och uppstdndelsens ljus
till uttryck. Den blir samtidigt en paminnelse for de ndrvarande att sjilva besinna sig infor livets
fragor och dédens allvar.

Den dubbelhet av dod och liv, mérker och ljus som finns i varje mdnniskas liv och i korsets
evangelium sdtter saledes sin prdgel pa begravningen, men sorgen och doden far en ny och
annorlunda karaktdr, nér den bdrs upp av uppstandelsens och himmelska lovsangens ton”.

Dessutom kan tilliggas att begravningsverksamheten ir en av de métesplatser dir Overtorned
forsamling moter manga av sina kyrkotillhoriga. Begravningsverksamheten ér en viktig del av
forsamlingens uppdrag att forkunna hopp och méta ménniskor i sorg.

Denna pastoralteologiska grund genomsyrar forsamlingens sjédlavard, gudstjanster och
nedanstéende rutiner.

Begravningspastoral

Allt som sker i begravningsverksamheten ska ske med vérdighet. Gud, som gett oss livet ger oss
ocksd hoppet om ett liv efter ddden. Den méinniskosyn kyrkan vill formedla innebér att en
avlidnes kropp ska behandlas pa ett virdigt sitt. Medarbetare i Overtorned forsamling ska i alla
begravningsuppgifter visa den avlidne samma omsorg och etiska forhallningssétt som om
anhoriga var nirvarande nér arbetsuppgifter utfors.

Enligt Svenska kyrkans synsitt stricker sig begravningen frén dodsbéddden till avskedet vid
graven och igenslutningen av graven samt vid alla arbetsmoment pa kyrkogérden. Overtorneé
forsamling vill 1 sitt arbete mota manniskor med omsorg, respekt, kérlek och tdlamod.
Begravningspastoralen dr en hjélp for att tydliggora sévél helheten som de enskilda
arbetsuppgifterna i samband med begravningen.

Kyrkoherden har det dvergripande ansvaret for att begravningsverksamheten skots 1 enlighet med
denna Handbok for begravningsverksamheten. 1 Overtorned forsamling finns en langtgiende
delegation av arbetsledningsansvar, men varje medarbetare, tillfdlliga sommarjobbare, eller andra
uppdragstagare maste ocksa for sin del ta ansvar for sina uppgifter for att handboken ocksé ska
gélla i enskildheter av arbetsuppgifter.

Begravningspastoralen dr en lokal 6verenskommelse om hur anstillda och fortroendevalda i
Overtorned forsamling arbetar med begravningsfragorna. Handboken ir ett arbetslednings-
instrument for kyrkoherden och forsamlingens medarbetare.



Handboken som omfattas av dokumenten Begravningslagen samt Begravningspastoral omfattar
tiden frdn dodsbéadden till uppfoljningen efter begravningsgudstjinsten ar ett sitt for Overtorned
forsamling att kvalitetssidkra begravningsverksamheten.

Nér nigon har dott?

Ha inte for brittom att ta kontakt med en begravningsbyrd. Det gor inget om det drojer ett par
dagar. Det kan vara skont att tillsammans med de ndrmaste f4 fundera pa hur man vill ha allt
runtomkring begravningen. Det finns en princip som kan vara bra att kinna till: Allt vad ni skulle
vilja och kunna gora sjélva infor och vid begravningen far ni lov att gora. Det kan handla om att
bara och transportera kistan, dekorera kistan, ordna med svepning, tillverka kista, sdanka kista
eller urna i graven. Daremot tilldter vi inte att sorgehuset eller motsvarande aterfyller eller graver
igen graven efter att kista har nedsénkts i1 jorden. Déremot far sorgehuset och de nérvarande
begravningsgisterna narvara under hela tiden som graven aterfylls av kyrkogardspersonal under
iakttagande av sdkerhetsforeskrifter. Det ni eller ndgon i er nérhet inte kan eller sjdlva vill gora
far ni kopa som en tjénst av begravningsbyran om det inte dr kostnadsfritt och ingér i
begravningsavgiften.

Tillgéinglighet

Den normala rutinen vid ett dodsfall ar att de anhoriga kontaktar en begravningsbyra som hjalper
till med praktiska géromal. Hér i Overtornea finns Lampinens begravningsbyra.
Begravningsbyran kontaktar sedan forsamlingen om tid och plats for begravningen. Givetvis kan
man sjélv boka begravning och dé& beséker man personligen férsamlingsexpeditionen eller ringer
pa telefon: 0927- 798 80.

Under annan tid &n kontorstid eller i sdrskilda fall kan prést eller diakon 1 forsamlingen kontaktas.
Présten bokar ingen begravningstid utan hénvisar till ndrmast kommande kontorstid vid
forsamlingsexpeditionen for bokning av begravning och samordning med begravningsbyra. Om
det bedoms som nddvéndigt kontaktar pristen forsamlingsexpeditionen for bokning av
begravningsgudstjdnst m.m.

Nir présten fatt kdinnedom om dddsfallet tas en forsta kontakt med sorgehuset. Prést som tilldelas
begravningen skall skyndsamt och senast inom 24 timmar meddela dodsboet att han/hon kommer
att ansvara for gudstjdnsten samt ge erforderliga kontaktuppgifter.

Onskemal om psalmer och musik tas inte upp med begravningsbyran utan med prist och
kyrkomusiker som fétt ansvaret for begravningen. Ett viktigt led i sorgearbetet 4r att se den dode
antingen 1 direkt anslutning till dodsfallet eller vid en biséttning/visning ndgon dag fore
begravningen eller i samband med att stoftet anlénder till den kyrka dir begravningen ska dga
rum. Om sa onskas ar prasten med.

Samtliga kyrkor dir begravningsgudstjanst genomfors skall vara tillgédngliga for sorgehus och
deltagare i begravningsgudstjinst 60 minuter fore utsatt gudstjénsttid.

Sjidlaringning och tacksigelse

Sjdlaringning och tacksdgelse genomfors i forsamlingskyrkan, tidpunkt bestédms tillsammans med
sorgehuset. Om sorgehuset begir det kan sjédlaringning och tacksdgelse dven goras 1 annan kyrka i
forsamlingen. Vid tacksédgelse 1dses namnet upp pa den medlem av férsamlingen som har dott, en
bon bes och klockorna ringer en stund for att hedra den dddes minne. Sjélaringning och



tacksdgelse gors inte for icke kyrkotillhoriga. I samband med tackségelse ténds ett ljus for den
avlidne 1 ljusgloben i respektive kyrka.

Sarskild sjdlaringning genomfors dagen efter att dddsanmaélan inkommit till
forsamlingsexpeditionen kl: 10.00 under vardagar efter 6verenskommelse med sorgehuset.
Kyrkklockorna ringer under 5 min. Nér dodsfall 4gt rum under helger genomfors dessa
ringningar forsta vardagen efter dodsfallet.

Platser for begravningsverksamhet.
Overtornea forsamling utfor begravningsverksamhet pa foljande platser:

I Overtorne: Overtogneé kyrka, Overtorned kyrkogard, Matarengi kapell, Haapakyli
skogskyrkogérd samt Overtorned forsamlingsgérd.

I Hietaniemi: Hietaniemi kyrka, Hietaniemi kyrkogérd och Hietaniemi forsamlingshem.

I Svanstein: I Svansteins kyrka, Svansteins kyrkogard, Bonhuset i Svanstein, Svansteins kapell,
Juoksengi kyrka och i Stiftelsen Pello forsamlingshem .

Vira begravningstider: tisdag till torsdag kl. 13.00, fredag kl. 11.00 och 14.00, samt 16rdagar
kl. 11.00. Undantag kan goras di synnerliga skil anfors. Kremationsbegravning maste bokas
minst sju dagar i forvdg. Jordbegravning maste bokas minst tio dagar i forvag.

Under l6rdagar och dag fore helgdag, da farre vaktmaistare ar 1 tjénst, tillfrdgas sorgehuset om
medhjélp vid in- och utbdrning av kista.

Stoftet efter en avliden skall kremeras eller gravsittas snarast mdjligt och senast tvd manader
efter dodsfallet (Begravningslagens 5 kap 10 §). I Overtorneé forsamling efterstriivar vi att alla
bor fa begravningstid inom 3-4 veckor efter dodstallet.

Icke kyrkotillhoriga medlemmar

Begravningsgudstjénst i Svenska kyrkans ordning ér till for Svenska kyrkans medlemmar.
Undantag beviljas enbart av kyrkoherden. Undantag kan t.ex. beviljas for barn som avlidit i spad
alder och vars fordldrar tillhor Svenska kyrkan eller for medlem i annan luthersk eller anglikansk
kyrka. Undantag beviljas normalt inte for den som uttrdtt ur Svenska kyrkan, &ven om dennes
anhoriga onskar att den avlidne far begravning i kyrkans ordning. Om den avlidne uttrétt ur
Svenska kyrkan och de anhoriga likvél 6nskar en begravning enligt Svenska kyrkans ordning
skall de anhdriga informeras om alternativa ceremonier eftersom ett uttrdde ur kyrkan bor
respekteras. Om begravningsakt sker i annan ordning &n Svenska kyrkans foreskrivna erbjuds
Matarengi kapell och Svansteins kapell. Sddan begravningsakt kan dven 4ga rum 1 annan lokal,
som dodsboet sjdlv ordnar. Akten forréttas inte av prést eller musiker i Svenska kyrkan ej heller
av fortroendevald i1 ledande stéllning 1 forsamlingen. Viktigt att pdpeka 1 detta fall ar att all
expeditions- och vaktmadstarpersonal skall handha alla begravningar oavsett tillhorighet pa det
satt som foreskrivs i detta dokument. Begravningsombud utses av Lénsstyrelsen som har till
uppgift att ta tillvara de icke kyrkotillhorigas réttigheter.



Begravningsgudstjinstens olika moment
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Klockringning.

Inledningsmusik / Orgelmusik

Extra sdng/musik om sa dnskas.

Inledningsord.

Psalmsang.

Griftetal.

Bon.

Overlatelse. Alla star upp for att visa vordnad och uppmirksamhet nir den avlidne
overlamnas till gravens vila i Guds barmhértighet och frid .

Bibelldsning.

10 Psalm.
11 Begravningsbon och Herrens bon.

Avslutning ndr det dr jordbegravning och avskedet sker pd kyrkogdrden:

1
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Vilsignelsen.

Psalm.

Extra musik/sdng om s& 6nskas.

Avslutningsmusik eller psalm 297.

Alla reser pa sig ndr det dr dags att béra ut kistan. Kistan bérs ut under orgelmusik och
fors under klockringning till gravplatsen. De forsamlade gar med och anhoriga gir
ndrmast kistan.

Gravsittning. Kistan sdnks i graven.

Avskedstagande dger rum vid graven. Deltagarna gir fram till graven och lagger ner sina
handbuketter.

Slutbdn. Présten ber en kort bon vid graven. Psalmsdng om de nidrmaste s& onskar.
Anhoriga ldmnar graven och de andra deltagarna foljer dem.

Avslutning ndr avskedet dger rum inne i kyrkan:

1
2
3
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Psalm.

Extra sdng och musik om sa dnskas.

Avskedstagande: Ndrmast anhoriga gar fram forst och foljs sedan av dvriga deltagare.
Handbuketterna ldggs pa kistan eller bredvid. Blomsterhélsningar ldses upp.

Slutbon. Présten gér fram till kistan och ber en kort bon.

Vilsignelsen.

Avslutningsmusik eller psalm 297.

Klockringning. Deltagarna gér ut efter att all musik ar klar. Narmast anhoriga gér forst ut.
Kistan ldmnas kvar och transporteras till utrymme for kistférvaring fram till dess kistan
kors till krematoriet eller gravsitts.

Om sorgehuset eventuellt 6nskar sang och musik utdver in- och utgdngsmusiken, placeras denna
enligt ordningen fore forsta psalmen. Sorgehuset eller begravningsbyrén ansvarar for solist och
ackompanjator till dessa. Extra sdnginslag forutsdtts ansluta vl till gudstjanstens innehéll och
form. Vi tillimpar inte CD-musik i1 gudstjénsten.



Uppfoljning

Uppfdljningen av en begravning dr viktig. Uppfoljning kan dven ske genom individuella
kontakter. I samband med olika gudstjanster under allhelgonahelgen hedras de dddas minne. Dé
skickas personliga kallelser till de ndrmast anhdriga om tid och plats for minneshogtider.

Bestallning av begravning

Administrativa rutiner vid forsamlingsexpedition:

Medarbetarna vid forsamlingsexpeditionen vid Overtornea forsamling administrerar uppdrag
rorande forsamlingens begravningsverksamhet. Forsamlingsexpeditionen dr ppen

kl: 09.00-12.00 méndag till fredag.

Forsamlingsexpeditionen tar emot anmélan om dddsfall och

noterar uppgifter om den avlidne

noterar dodsdatum

noterar ndrmast anhorig, telefon- och adressuppgifter

noterar vem som anmdlt dodsfallet, ndrmast anhorig

noterar vilken begravningsbyrd som foretrider dodsboet

kontrollerar den avlidnes kyrkotillhorighet

bokar begravningsgudstjanst tid och plats

vid behov informerar begravningsbyrd om prést och musiker

bokar minnesstund och lokal

hidmtar blankett for begravningsgudstjénst fran kyrkobokforingen, KBOK 2003

noterar pa blanketten erforderliga uppgifter

noterar om ny grav skall 6ppnas

skickar kopia av begravningsblankett om bokning av prist, musiker och vaktmastare till
kyrkoherden samt sparar ett ex i bevakningsparm

skickar till sorgehuset, eller meddelar i samband med 6vrig bokning, inbjudan till
tacksigelse

nidr begravningsgudstjinsten dr utford signerar tjanstgorande prést begravningsblanketten
1 original samt behéller ett ex for eget bruk

registrerar uppgifterna pa begravningsblanketten i Ministerialboken, KBOK 2003
arkiverar begravningsblanketten

Ovriga administrativa atgérder:

1

2

3

4

Bestillning av gravsittning gors 1 samband med bokning av forrittning om det ar
jordbegravning.

Vid kremering gors bestillning av urnnedsittning vid ett senare tillfdlle. Om urnan skall
gravsittas pd annan ort har anhorig ritt att i samband med detta hdmta urnan for att sjilv
transportera den till graven. Askan efter en avliden som kremerats skall gravséttas inom
ett ar fran kremeringen. (Begravningslagens 5 kap, 11§)

Gravsittning av aska i minneslund utfors av kyrkogardens personal utan nirvaro av
anhoriga under sommarperioden.

Utstroende av aska ansoks hos Léansstyrelsen 1 det 14n dir askan skall stros ut.
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Forsamlingsexpeditionen kontrollerar att rétt grav hittats, att INTYG Kremering eller gravsdttning
anldnt fran skattemyndigheten och att gravrittsinnehavaren gett sitt tillstand till gravoppning om
denne &r annan person dn den avlidne. INTYG Kremering eller gravsdittning behélls pd
forsamlingsexpeditionen. Intyget kontrolleras och atersénds efter genomford gravsittning och
undertecknande till skattemyndigheten.

1 Uppgifterna lamnas till kyrkogardspersonal: datum, tid, gravnummer, namn pd den
avlidne, antal kistor och urnor som sedan tidigare finns gravsatta i graven.

2 Gravsittning av kista/urna noteras i1 gravbok enligt den ordning som de sitts ner. (Om
annan placering gors antecknas detta noggrant i gravboken)

3 Gravbevis, bevis om att ny gravritt upplatits, skickas till ndrmaste anhorig nér
gravsittning dgt rum.

4 Nar gravsittning sker i redan upplaten grav antecknas att gravritten fran och med
tidpunkten for den nya gravséttningen forldngs med 15 &r om villkoreni9 §
Begravningslagen dr uppfyllda.

5 Har den avlidne varit antecknad som gravrittsinnehavare kontaktas dédsboet for uppgift
om ny gravrittsinnehavare.

6 Om den avlidne inte #r forsamlingsbo i Overtorned forsamling men begravs hir faktureras
den avlidnes hemfdrsamling for de kostnader som Overtornea forsamling har i samband
med begravningen.

Kisthantering och gravsattning

Alla transporter fran respektive vardinrdttning eller hem fore den dode ér lagd 1 kistan sker av
begravningsbyréan. Efter kistliggning transporterar begravningsbyran ut kistan till kylrum 1
Matarengi kapell eller Svansteins barhus. Darefter fylls en journal som skall innehalla:

I namn pé den avlidne,
2 ankomstdatum for kistan,
3 namn pé begravningsbyra som utfort transporten.

Dessa uppgifter kontrolleras sedan av oss och d@ven eventuella skador eller oklarheter rapporteras.
Nar detta dr avklarat ansvarar forsamlingen kostnadsfritt for alla transporter inom
forvaltningsomrédet och till en eventuell kremationsanldggning. Dessa transporter utfors med
forsamlingens transportvagn. Anhoriga skall bestamma ifall stoftet skall kremeras eller
gravsittas. Detta skall ske sa att stoftet dr kremerat eller gravsatt tvA ménader efter dodsdag.

Nar berord begravningsbyra tagit kontakt med kyrkogérdsforvaltningen och fatt klartecken,
samt en tid for begravning, skickas ovan ndmnda information, kompletterade med
begravningsdatum, eventuell kremation, gravnummer, namn pé eventuell befintlig sten, antal
gravsatta i berdrd grav och tidpunkt for detta, ifall anhoriga skall gravsitta eller folja med till
graven vid gravsittning, om anhoriga skall bédra in 1 lokalen sjdlva samt om det finns intyg for
kremation, till kyrkogérdsvaktméstaren. Denna information skickas minst tio dagar innan
jordféstning.

Efter att denna information erhéllits kontrolleras uppgifterna igen och ritt grav letas fram. Under
vintertid transporteras snon bort och ett virmetrag laggs fram pé gravplatsen. Nér det ar dags for
gravgravning avligsnas virmetrag, gravsten eller annat som kan innebéra en sdkerhetsrisk.
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Marken kontrolleras for séttningar eller andra potentiella sdkerhetsrisker dér griavaren skall
placeras.

Nar omrddet ar sdkrat tas gravaren fram till platsen och kan pabdrja gravningen av graven. Pa
Overtornea kyrkogard och Haapakyli skogskyrkogard limnas inga jordmassor kvar vid graven
utan jorden placeras direkt i skopan pa en traktor som star intill gravaren. Pa Svansteins
kyrkogard ldggs jorden upp bredvid gravplatsen och ticks 6ver med presenning. Vid tillféllen d&
markforhallandena tillater transporteras jorden till darfor avsedd plats i en s.k. jordficka. I
Hietaniemi transporteras det forsta lasset med traktorslédp med jord bort till sandhog utanfor
kyrkogarden. Ovrig jord liggs upp bredvid den aktuella gravplatsen och ticks éver med
presenning.

Jorden transporteras sedan till speciell jordficka eller annan ldmplig plats. Nér graven uppnatt rétt
djup och bredd sinks rasskyddet (en rektangulédr aluminiumram med lyftoglor) ned med hjilp av
traktor med monterad 1&ngarm och kedjor. Detta sker pé ett sddant sitt att ingen individ behdver
gé ned 1 graven. Rasskyddet placeras inuti graven innan graven uppnatt ritt djup ifall marken &r
instabil och riskerar att rasa. Resten av gravningen sker inuti skyddet tills rétt djup r uppnétt.
Hir forekommer vissa avvikelser pa Hietaniemi kyrkogard pa grund av annan maskinell
utrustning.

Nar graven ar grivd till onskade métt avlagsnas maskinerna och jobbet med att placera ut
gravplanken tar vid. Dessa gravplank bestir av tvd grovre plank som ldggs 1 huvud- och fotinda
samt fyra plank som ldggs som en ram runt hela graven. I dessa armerade plank fésts sedan
gravtyger som hanger ned 1 graven. Innan graven ar fardig for gravsittning kontrolleras
sdkerheten runt om denna. Ifall det foreligger ndgon risk for ras laggs fler plank ut for att
sdkerhetsstélla marken.

P& jordfastningsdagen transporteras kistan till lokal for ceremoni av var personal eller av
anhoriga. Den anldnder minst en timme fore begravningsaktens borjan. Innan kistan lamnar oss
fylls en journal i som anger vem som transporterar kistan och vart den skall. Ifall det finns
onskemal fran anhoriga om att sjélva béra in kistan till kyrkan instrueras de av oss innan. Om
inbérningen skall ske av oss gors detta av vaktmastare. Vid tillfdllet dr vaktméstare narvarande
och dr dir 1 god tid sé att det finns mdjlighet att dekorera kistan.

Nar begravningsakten ér slutford moter vi upp med transportresurser och ifall det 6nskas frén
anhoriga dven med bérare. Ifall anhdrigas onskemal ar att sjdlva gravsatta kor vi 1 procession ut
till gravplats och instruerar och hjdlper till vid gravsattningen. Om anhoriga inte vill medverka
vid gravséttningen sker det med fyra till sex vaktméstare som gravsétter och visar sin respekt
genom att avldgsna huvudbonad samt sté tyst kvar vid graven och avsluta med att buga. Inte vid
nagot av dessa tillfdllen forekommer det ndgra maskiner utan allt sker for hand med band som
hjdlpmedel.

Ifall 6nskemadlet dr kremation av kistan transporteras den efter begravningsakten antingen till
kylrum i1 Matarengi kapell eller Svansteins barhus. Nar kistan anlédnder dit fylls en journal i om
vem som transporterat den, samt tidpunkt for mottagande bifogas. Intyg om att eventuella
proteser ar avlidgsnade pa sjukhus sé att kremation dr mojlig. Nér transport av avliden anlédnder
till kremationsanldggningen fylls en journal i med dessa personuppgifter.

Aterfyllnad av grav vid véra kyrkogardar sker alltid ssmma dag som kistan sitts ned i graven.
Undantag kan férekomma pé 16rdagar. Nar sddan gravsittning sker pa lordag dterfylls graven pé
mandag morgon. Graven ticks da av ett metallock under tiden. Vid aterfyllnadstillfallet 1aggs
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eventuella blommor &t sidan samt att gravplanken avldgsnas. Efter detta anvédnder vi en traktor
som fyller en skopa med sand och kor fram till graven. Sanden skottar vi sedan i f6r hand med
spade. Efter detta anvénder vi en andra skopa med sand som forsiktigt aterfylls i graven till dess
att vi tackt stoftet med cirka tva decimeter sand. Forst darefter dterfyller vi med massorna som vi
gravt upp. Rasskyddet tas alltid upp med hjélp av traktor. Vid gravaterfyllning skall minst en
meter jord sittas dver kistans hogsta punkt.

Pa gravplatsen placerar vi blommorna och inom nagra dagar sétter vi i Svanstein upp ett tillfalligt
vitt kors med namn och gravnummer ifall sten saknas. I Hietaniemi uppsétts vitt kors med namn
efter anhdrigas 6nskemal. Dessa seder #r inte brukliga pa Overtorneé- eller Haapakylis
kyrkogardar. Séttningar i marken fylls igen pa varen nir marken torkat upp och blivit varm sa att
ny grismatta kan sés.

Nar det géller transport av urnor som skall dter frdn krematoriet tas dessa med vid samma tillfélle
som vi ldmnar kistor for kremation eller med postverkets transporter. Transporterna sker fran dorr
till dorr. Urnorna som skall tillbaks fran krematoriet tas fram sa de ar klara for hemtransport nér
vi anlénder. Nér urnorna skall ldmna krematoriet fylls det i vem som hdmtade urnan, datum vid
tillfallet samt personuppgifterna pa den som &r kremerad. Nér urnan sedan anldnder till
Overtorned l4ses urnan in tills det ir dags for gravsittning.

Gravsittningen av urnor sker sommartid, med vissa undantag dven pa vintern. Askan som skall
till minneslund gravsitter vaktmaistare ned sa snart det ges tillfédlle. Detta sker utan anhorigas
ndrvaro och aldrig pa vintern. Anhoriga har ett ar pa sig efter kremeringen att bestimma vilken
begravningsform som de vill anvinda sig av: minneslund, nedséttning av urna eller strd ut askan.

Sjalavard
Begravningens sammanhang striacker sig frdn dodsbddden till avskedet pa kyrkogirden. Mycket
av detta hor till sjdlavarden och det pastorala handlandet och préaglas darfor av en betydande

frihet. Svenska kyrkans riter vill hjdlpa de sorjande att forsta att den dode ar dod och gestalta
kyrkans tro pd Guds nérhet och péa de dodas uppstandelse och ett evigt liv.

Forsamlingens préster och diakoner ska ndr de ar i tjénst st till forfogande for sjdlavérd och
andakter 1 samband med dodsfall. I samband med begravning och dodsfall bistar forsamlingen
med sjidlavirdande omsorg.

e Forsamlingen har beredskap for bon och sjukkommunion som en del av omsorgen vid
livets slut. Prést eller diakon ldmnar mdjlighet till enskilda samtal.

e Prist eller diakon stoder sorjande 1 sorgeprocessen. Prést ska genomfora sorgehussamtal
senast fem dagar fore begravningsgudstjdnsten.

e Prist medverkar nér sd onskas och leder andakt i samband med visning av den avlidne.
e Prist medverkar efter kallelse 1 samlingar pa den avlidnes arbetsplats eller motsvarande.
e Prist deltar efter inbjudan i minnesstunder.

e Forsamlingen erbjuder sjdlavardskontakt efter begravningen.
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Att tinka pa nir barn nirvarar vid begravning

Barn till anhoriga visas sérskild omsorg vid dodsfall nér sorgehusbesok genomfors. De narmast
anhoriga déir barnen forutsatts ingd skall beredas tillfélle till fragor och funderingar om det
intrdffade. Det dr angeldget att barns tankar och kénslor tas pa fullt allvar men att det alltid &r
vardnadshavaren som till slut avgér barnens medverkan bl.a. i begravningsgudstjdnsten,
minnesstunden eller vid samtal med présten. Présten skall visa pé olika alternativ, patala vikten
av barns behov av att fa delta i sorgen efter den avlidne. Vara 6ppen for eventuella dnskemal av
olika saker som uppkommer dér barn dnskar fa ytterligare upplysningar om det intraffade.

Sérskild omsorg och uppmairksamhet skall visas ungdomar som varken dr barn eller vuxna utan
oftast hamnar 1 ett mellanlage.

Vid begravning av dodfott barn eller barn som avlidit i spad &lder finns en ordning i
kyrkohandboken for "Begravning av dodfott barn eller barn som avlidit i spad dlder.”

Denna gudstjénst skall planeras och genomfGras i néra kontakt med den drabbade familjen.
Likasa skall aborterade fosters begravningar kidnnetecknas av omsorg och lyhdrdhet. Denna
begravning skall inte vara offentlig utan hor till sjdlavérden.

Minnesstund

Minnesstunden efter begravningsgudstjénsten dr en viktig samling. Den mojliggdér en maltids-
gemenskap och ger tillfdlle till att minnas den dode och ta ett steg vidare i en ny livssituation.
Vid planeringen av minnesstunden &r det den dodes eller ndrmast anhdrigas onskan som géller.

I Overtornea forsamling 4r det vanligt att minnesstunden halls i Férsamlingsgarden i Overtornes,
Forsamlingshemmet i Hietaniemi, Bonhuset i Svanstein, Juoksengi kapell eller Pello
forsamlingshem. Anhdriga har mdjlighet att 4 hjélp med kontakter av de som vanligen anordnar
minnesstunder.

Transportansvar, barning samt sankning av kista

Transportansvar

Nir kistan med den avlidne har 6verldmnats till Overtornea forsamling lases den in i kylrummet i
Matarengi kapell eller Svansteins barhus. Darefter svarar forsamlingen for samtliga
forekommande transporter inom forvaltningsomradet. Det kan vara frén forvaringslokal till kyrka
eller lokal for avskedsceremoni, kyrkogérd eller begravningsplats. Dessa transporter utfors av
kyrkogardens personal.

Overtornea forsamling svarar dven for tranporter till krematoriet i Luled. Om t.ex. den avlidne
ska transporteras till en kyrka/lokal for avskedsceremoni hos annan huvudman med dirpa
foljande atertransport for gravsittning ligger dock transportansvaret pa dodsboet.

Alla transporter inom forvaltningsomradet dr kostnadsfria och sker med transportvagn.
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Begravningsgudstjinstens/-ceremonins avslut

Avskedstagandet av en avliden préglas naturligtvis av de anhdrigas onskemél men dven av de
lokala traditioner som férekommer. Det &r inte ovanligt att begravningsgudstjinsten/ ceremonin
avslutas 1 kyrkan/ceremonilokalen dven vid jordbegravning, men vanligare &r att de anhdriga
foljer och bar kistan till gravplatsen som ett led 1 sorgearbetet och som en hedersbetygelse
gentemot den avlidne.

Transport och birning av kista i samband med jordbegravning nir
begravningsgudstjinsten /-ceremonin avslutas vid graven pa mindagar t.o.m. fredagar

Om sorgehuset saknar barare skall fyra eller sex vaktméstare, om tyngden sa kréver, bédra
kistan fran kyrkan/ceremonilokalen till transportvagn for transport till kyrkogarden och
gravsittning av kistan. Vid alla dessa arbetsmoment dr vaktméstare eller inhyrd personal

iklddd kostym/drakt.

Transport och birning av kista i samband med jordbegravning nir
begravningsgudstjinsten/-ceremonin avslutas i kyrkan/ceremonilokalen pa lordagar

Vaktmadstare transporterar med tekniska hjdlpmedel kistan fran kyrkan/ceremonilokalen till
transportvagn for transport till utrymme for kistforvaring fram till dess att gravséttning sker
vardag ndstkommande vecka. D4 fordonstransport ej erfordras béres kistan direkt till
respektive kylrum.

Transport och birning av kista i samband med kremation nir
begravningsgudstjinsten/-ceremonin avslutas i kyrkan/ceremonilokalen pa
mandagar t.o.m. lordagar.

Vaktmadstare transporterar med tekniska hjdlpmedel kistan fran kyrkan/ceremonilokalen till
transportvagn for transport till utrymme for kistforvaring fram till dess kistan transporteras till
krematoriet.

Sénkning av Kkista

Sinkning av kista sker med ORAX kistsinkare i Overtorned kyrkogérd och i Svansteins
kyrkogard. Séankning av kista sker med sdnkband 1 Haapakylé skogrskyrkogérd och i Hietaniemi
kyrkogard. Kistan sénks sakta och vérdigt av béararlaget, dir kistsdnkare anvédnds sker detta med
elektrisk motorkraft. Bérarlaget dr instruerade att ta av sig huvudbonad och buga 6ver stoftet nér
sankningen av kistan dr utford vilket géller vid samtliga typer av nedsédnkningar. Sdnkning av
kista med sédnkband eller med ORAX kistsidnkare anvénds ocksé nir forsamlingens personal
genomfor sdnkning av kista. Samma rutiner tillimpas om anhoriga dr med eller inte.

Sankning av urna i urngrav

Nar anhoriga medverkar vid sdnkning av urna erbjuds anhoriga att sanka urnan. Sdnkningen sker
for hand. Om anhoriga inte sdnker urnan kan bade vaktmaéstare eller prést delta i sinkningen.
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Sankning av urna i minneslund

Vaktmaistare sdnker urnan for hand.

Samverkan

Overtornea forsamling samverkar med ett flertal institutioner och begravningsbyréer i fragor
rorande begravningsverksamheten.

e For samverkan med begravningsbyraer ansvarar expeditionspersonal, prést och
kyrkogardspersonal.

e For samverkan med skola ansvarar prést och diakon
e For samverkan med dldreboenden och vdrdhem ansvarar prist och diakon

e Rutiner for kris- och katastrofthantering finns antagen handlingsplan tillsammans med
samtliga forsamlingar i Kalix- Torne kontrakt.

e Samverkar med andra forsamlingar.

Uppfoljning

Kontinuerlig uppfoljning och uppdatering av denna handbok genomfors fortlopande och senast
vid revidering av 6vriga dokument och instruktioner arligen 1 slutet av april manads utgéng.

For uppfoljning och revidering ansvarar kyrkoherde tillsammans med 6vriga medarbetare.

16



